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Saavutettavuus - InDesign-ohjeet LHelsinki

Helppokayttoisten PDF-tiedostojen luominen: ~
https://helpx.adobe.com/fi/indesign/using/creating-accessible-pdfs.html

Tarkista julkaisun kontrastit varsinkin jos kaytat tekstia varin paalla
https://webaim.org/resources/contrastchecker/

Julkaisun nimi
Tiedosto > Tietoja tiedostosta > Dokumentin otsikko (File > File Info... > Document Title)

Ankkuroi kuvaelementit taittoon
Valokuvat, kartat, tilastokuviot jne /" Laita nuoli sinisen .
. L o / nelion paalle ja veda
Taulukko 1. Kouluterveyskyselyn vastausméarét Helsingissa vuonna 2019 oppiasteittain ____..--- sen tekstin sjekaan
ja vertailuna vuoden 2017 vastaavat lukemat P s, ’
. N\ . johon haluat ankku-
Oppiaste Vastaus- Kattavuus Vastaus-\.gl v i Y roida kuva- K
T ees s rag into text to anchor object. Shift-drag \ ,
mé&ré 2019 2019, % mé&ira 2017 to make inline object. Alt-drag to open ‘\\ elementin. ‘
Perusopetuksen 4. ja 5.-luokka 9116 79 7932 |diloo. ;
Perusopetuksen 8.-ja 9.-luokka 7519 69 5125 50 e e I
Lukion 1.ja 2. vuosi 5819 * 3809 *
Ammattioppilaitosten 1. ja 2. vuosi** 642 K 1359*** &

= O
*Lukion ja ammattioppilaitosten kattavuutta ei voi arvioida luotettavasti, koska ei ole kaytettéavissa tasmallisté
vuosiluokittaista opiskelijoiden lukumaératietoa.

0 Kirjoita kuvalle tai graafiselle elementille alt-teksti tai viesti mista datan saa

esim. sahkopostiosoite, linkki tai selitys “Kuvion/taulukon tiedot |6ytyvat alla olevasta tekstista.”
tai “Kartan/kuvion tiedot saa pyydettdessa Excel-muodossa osoitteesta...”.

Objekti > Objektin vientiasetukset > Vaihtoehtoinen teksti. Alasvetovalikosta Mukautettu
Object > Object Export Options... > Alt Text > Alt Text Source > Custom

Lopeta aina alt-tekstilause eli vaihtoehtoinen kuvaus pisteella.

e Taulukot InDesignissa
Kayta tyyleja myds taulukossa. Maéarita aina header headeriksi. Maalaa koko header >

Taulukko > Muunna rivit > Ylatunnistimeen (tai hiiren oikealla painikkeella)
Table > Convert Rows > To Header

Id File Edit Layout Type Object Vlew Window Hep [ Bl 1s0% - - H- B2
—~ Create Table... Ctrl+Alt+Shift+T - — ~
. Helirk Gratesk ~ 4T Clont ot T T . B b e v H. vone) V] @ aest  [Clrossom | @ C[1e
Bold v 1 Clop Convert Table to Text... 5 > ~ [E.  [Basic Table] v HE =
- | Mdittiindd @ 150% X febetee >
r N 230 220 210 Cell Options 4 140 130 120 110 100 %0 80 W 50 50 40 30 20 10 o
O 1=l Insert > A =
i Delete > |lyyn vastasi perusopetuksen 4.- ja 5.-luokan oppilaat ja heidan huoltajansa, 8.- ja 9.-luokan
B yy p p J PpP! J J J
T / select > | oppilaat seké lukion ja ammatillisen koulutuksen 1.ja 2. vuoden opiskelijat. Taulukossa 1
- M Cells PORPERTTEY woe s . . . seee a o
2. 7. . on néhtavilla tarkemmat vastausmasarat oppiasteittain. Vastausmaarat vaihtelevat kysy-
X, O, Split Cell Horizontally myksittain. Huoltajien vastauksia ei ole vield kaytettavissa. Ammatillisten oppilaitoksien
>3 0, RET=Ty vastausméaéra jaa huomattavasti alhaisemmaksi edeltaviin vuosiin verrattuna Helsingis-
Paste Befol . - . o . . . . . PO ey .
g A sd. Tam4 vaikeuttaa osittain tulosten vertailtavuutta aiempiin vuosiin ja muihin oppias-
3 g Convert Cell to Graphic Cell teisiin; voi olla, etté valikoitunut joukko ammatillisissa oppilaitoksissa opiskelevista on
oaedCalioled el +hrgelyyn tand vuonna.
hid I Convert Rows. > To Header T
= ? o | Distribute Rows Evenly To Body
e BT i i By To Footer o L ) o
I v — Taulukko 1. Kouluterveyskyselyn vastausmaérat Helsingissa vuonna 2019 oppiasteittain
L AL I Edit Header ja vertailuna vuoden 2017 vastaavat lukemat
(=] Edit Footer

Perusopetuksen 4 .- ja 5.-luokka 9116 79 7932 73

Perusopetuksen 8.--ja 9-luokka 7 519 69 5125 50
Lukion 1.ja 2. vuosi 5819 * 3809 *
Ll 3 Ammattioppilaitosten 1. ja 2. vuosi** 642 & 1359%** &
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Ruudunlukijat eivat lue ligatuureja — ne pitaa poistaa

Indesign: Tyyliasetukset >Perusmerkkimuotoilut > Kirjainyhdistelmat (ruksi pois)
Paragraph Style Options > Basic Character Formats > Ligatures
lllustrator: lkkuna > Tyyli > Open Type (Windows > Type > Open Type)

Tilastokuviot/kaaviot: Ruudunlukija ei osaa lukea lllustrator/pdf kaavioita — ne pitaa “rikkoa”

lllustratorissa: Tee uusi taso (layer), kopioi tilastokuvio/kaavio uudelle tasolle
(Edit > Paste in place), lukitse alemmat tasot ja riko elementit ylimmalla tasolla kuvaksi
(Type > Create Outlines).

Excel-kuviot voi sijoittaa taittoon kuvina (tarkista sopiva resoluutio)
ja lisata alt-tekstina mista datan saa (kts. kohta. 3).

Kuva ilman informaatiota ns. koristelukuvat
Nama voi ohittaa. Paina kuvaelementtié hiiren oikealla painikkeella:

Objektin vientiasetukset > Nimidity PDF > Kayta nimiota > Artefakti
Object Export Options > Tagged PDF
> Apply Tag > Artefact

Paragraph Style Options

General Style Name: C 1. tason otsikke: numeroitu

Nimioi tekstielementit RO
(ndma on tehty valmiiksi KTT:n e
julkaisusarjojen taittopohijiin) e

Location: C Yleinen + Taulukot

Export Tagging

EPUB and HTML
Tabs

Paragraph Rules Tag: |hi i

Taiton otsikkotasoille maaritellaan

Paragraph Border

kappaletyyleissé nimid (Export Tag)

Paragraph Shading

Keep Options

Kappaletyylit > Kappaletyyli-
asetukset > Vie nimidinti > PDF
Nimio valitaan alasvetovalikosta
Paragraph > Export Tagging >
PDF > Tag

Valitse 1. otsikkotasolle H1

2. tason otsikkotasolle H2

Hyphenation

Justification

Span Columns

Drop Caps and Nested Styles
GREP Style

Bullets and Numbering
Character Colour

OpenType Features
Underline Options

Strikethrough Options

I Export Tagging

3. tason otsikkotasolle H3 jne

Maarittele lukujarjestys

Ikkuna > Artikkelit
Window > Articles

Julkaisun voi jakaa osiin Artikkelit-paletissa, jolloin
jarjestysta on helpompi hallinnoida.

1. Paina alalaidasta Luo uusi artikkeli -painiketta (a)
(Create new article)

2. Anna osiolle nimi (osiot voi vaikka nimeta
siséllysluettelosta)

3. Lisaa elementit. Lisaa kehys mustalla
nuolella ensimmaisesta plus-merkista (b).
(Lisaa valinta, Add Selection to Articles).

4. Lisdamisen jalkeen artikkelien jarjestysta
voi muuttaa raahaamalla.

Include Classes in HTML
Class:

Emit €55

Export Details:

Tag: hi

Class: C 1. tason otsikko: numeroitu
font-weight : bold
font-style : normal
font-size : 24px
text-decoration : none
font-variant : normal

[T Split Document (EPUB only)

PDF

Tag: | Hi
< ¥

4 Articles Cross-References =

Alku

Esipuheet

Johdanto

Ennusteen taustaa

Valitse taalta Kayta nimididyn PDF:n
lukemisjarjestykseen
Use for Reading Order in Tagged PDF

b a
@ 0




Tallenna vuorovaikutteinen PDF

Tiedosto > Vie > Tallenna muotoon Adobe PDF (vuorovaikutteinen) ~ _.-----..

File > Export > Adobe PDF (interactive)

Options
Forms and Media: © Include All (O Appearance Only

Embed Page Thumbnails Create Tagged PDF

Create Acrobat Layers Use Structure for Tab Order

( Export ) ( Cancel )

{ !/ Rastita kolme
. alintakohtaaja :
. Laheta (Export)

@ Kieliasetus Acrobatissa (jos kielid on samassa dokumentissa monia valitse ensimmainen kieli)

Tiedosto > Ominaisuudet > Lisdasetukset > Kieli > Valitse kieli alasvetolaatikosta tai
InDesignissa Tiedosto > Vie > Tallenna muotoon Adobe PDF (vuorovaikutteinen)

> Lisdasetukset > Kieli

File > Export > Adobe PDF (interactive) > Advanced > Language

@ Koodit (tagit) voi viela tarkistaa Acrobatissa ja siirtaa raahaamalla jos ovat vaarassa paikassa

Nayta > Nayta/Piilota > Suunnistusruudut > Koodit (tai hiiren oikealla painikkeella).
View > Show/Hide > Navigation Panes > Tags. Kayta nappaimmiston nuolia.

I Ohjattu makrotoiminto

@ Koodit X isally >

n B ®
v £ Koodit Tyytyviisyys eldmain, harrastukset ja vapaa-aiKalk.........ceeeeeerersssseneresssrssesesssessses i
@ W—
v @ <Document> Ny tyvaisvys Bl SBaN] s v s T P T A BT B
5 <Art> Article 2
@ * Eianras kot o P A e ARl e it it s e erares gt I
> @ <Art> Article 3
g > o Koettu terveys, elintavat ja PiipPUVULAEHL.........c.cceverrvererrrereneeressssenrsrerersssrssssessnsaenes 9
= > 4§ <Art> Artice 5 T e e e 1o

> @ <Art> Artide 6

@ Testaa lopputulos

Nayta > Tyokalut > Kaytettavyys > Avaa
Valitse Taysi tarkistus > Aloita tarkistus
Tools > Accessibility > Full Check > Start Check

Voi yrittaa korjata ongelmakohdat hiiren oikealla
painikkeella > Korjaa (Fix) tai manuaalisesti

{£3 Ensisijainen kieli - Epaonnistui

(L) Otsildko - ==-mni-smt

(5] :Kirjanme Korjaa

@ Varikont Ohitussaanto
Sivun sisilt Selita
Lomakkeet Tarkista uudelleen

Vaihtoehto Nayta raportti

Taulukot (4 Asetukset
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