
Word-tiedoston nimi kuvaa, mitä asiaa tiedosto käsittelee.

Otsikot on tehty otsikkotyylien avulla.
Otsikkotasoja on käytetty loogisesti eli otsikko 1:n alaotsikot ovat tyyliä otsikko 2,  
otsikko 2:n alaotsikot tyyliä otsikko 3 jne.

Luettelot on tehty luettelotyylien avulla.

Jos teksti on palstoitettu, palstat on tehty Asettelu-välilehden Palstat-toiminnon 
avulla, ei taulukon avulla.

Tekstin sisältämät linkit on nimetty kuvaavasti: Linkin nimestä ymmärtää, mihin 
linkki johtaa. 
Poikkeus: Jos tiedosto on tarkoitettu tulostettavaksi, linkin osoite on annettu  
kokonaan.

Jos tiedostossa on esitetty tietoa taulukoissa, taulukot on tehty taulukkotyökalujen 
avulla, eivätkä ne ole kuvia. 

Jos asiakirjassa on käytetty ylä- ja alatunnisteita, niissä olevat tärkeät tiedot, on 
annettu varsinaisessa tekstissä. 

Kuville on annettu vaihtoehtoinen kuvaus. 
Vaihtoehtoinen kuvaus kertoo kuvasta lyhyesti sen sisältämän olennaisen tiedon.  
Täysin koristeellisille kuville ei anneta vaihtoehtoista kuvausta.

Kuvat on asetettu tekstin tasoon.

Tiedoston tekstin ja sen tausta välillä on riittävä kontrastiero.

Tiedostossa käytetty kieli on määritelty oikein. Tekstintarkistuskieleksi on suomen-
kielisissä tiedostoissa annettu suomi. Jos tekstin joukossa on vieraskielisiä osuuk-
sia, niiden kieli on määritelty oikein.

Tiedoston ominaisuuksissa tiedostolle on annettu otsikko.
Tiedoston otsikko ei näy suoraan lukijalle, vaan on näkyvissä vain tiedoston tiedoissa.
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Pikaohje saavutettavien Word-tiedostojen tekemiseen – Helsingin kaupunki

Tarkistuslista saavutettavan  
Word-tiedoston tekemiseen
Tarkista tämän listan avulla, onko tiedostosi saavutettava.




Accessibility Report



		Filename: 

		Tarkistuslista Word.pdf






		Report created by: 

		Fiander


		Organization: 

		





 [Personal and organization information from the Preferences > Identity dialog.]


Summary


The checker found no problems in this document.



		Needs manual check: 2


		Passed manually: 0


		Failed manually: 0


		Skipped: 1


		Passed: 29


		Failed: 0





Detailed Report



		Document




		Rule Name		Status		Description


		Accessibility permission flag		Passed		Accessibility permission flag must be set


		Image-only PDF		Passed		Document is not image-only PDF


		Tagged PDF		Passed		Document is tagged PDF


		Logical Reading Order		Needs manual check		Document structure provides a logical reading order


		Primary language		Passed		Text language is specified


		Title		Passed		Document title is showing in title bar


		Bookmarks		Passed		Bookmarks are present in large documents


		Color contrast		Needs manual check		Document has appropriate color contrast


		Page Content




		Rule Name		Status		Description


		Tagged content		Passed		All page content is tagged


		Tagged annotations		Passed		All annotations are tagged


		Tab order		Passed		Tab order is consistent with structure order


		Character encoding		Passed		Reliable character encoding is provided


		Tagged multimedia		Passed		All multimedia objects are tagged


		Screen flicker		Passed		Page will not cause screen flicker


		Scripts		Passed		No inaccessible scripts


		Timed responses		Passed		Page does not require timed responses


		Navigation links		Passed		Navigation links are not repetitive


		Forms




		Rule Name		Status		Description


		Tagged form fields		Passed		All form fields are tagged


		Field descriptions		Passed		All form fields have description


		Alternate Text




		Rule Name		Status		Description


		Figures alternate text		Passed		Figures require alternate text


		Nested alternate text		Passed		Alternate text that will never be read


		Associated with content		Passed		Alternate text must be associated with some content


		Hides annotation		Passed		Alternate text should not hide annotation


		Other elements alternate text		Passed		Other elements that require alternate text


		Tables




		Rule Name		Status		Description


		Rows		Passed		TR must be a child of Table, THead, TBody, or TFoot


		TH and TD		Passed		TH and TD must be children of TR


		Headers		Passed		Tables should have headers


		Regularity		Passed		Tables must contain the same number of columns in each row and rows in each column


		Summary		Skipped		Tables must have a summary


		Lists




		Rule Name		Status		Description


		List items		Passed		LI must be a child of L


		Lbl and LBody		Passed		Lbl and LBody must be children of LI


		Headings




		Rule Name		Status		Description


		Appropriate nesting		Passed		Appropriate nesting







Back to Top
